CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHAN PHOI TOP ONE Pjc lip - Ty do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay 03 thdng 08 ndm 2022

THONG BAO MOT HQP DAI HQI PONG CO DPONG BAT THUONG
CONG TY CO PHAN PHAN PHOI TOP ONE

Kinh giri: Quy cb ddng

Ciin cir:

- Ludt Doanh nghi¢p va cde vin ban Inedng ddn thi hanh;

- Diéu I ciia Cong ty C6 phin Phén phéi Top One;

- Xét tinh hinh hoat d¢ng thiee 1é ciia Cong ty Cé phd;n Phéin ph&f:' Top One.

Nhém cé dong (gdm cd dong Trin Hong Tai, Nguyén Ngoc Dudng va Ding Dirc
Lgi) s& hitu 6.040.600 ¢b phin TOP, chiém 23,82% téng s6 cd phin phd théng cia Cong
ty Cb phin Phin phdi Top One (dja chi: Té 1, thi trdn Vigt Lam, huyén Vi Xuyén, tinh Ha
Giang. MSDN/MST: 0106121967) thing bio:

Ngay 03/7/2021, ¢b ddng Trin Hong Tai — dai di¢n Nhém cd dong da giri van ban
yéu ciu Hoi dong quan trj tri¢u tdp hop DHDCD nhung Chii tich HDQT phit hanh vin
ban sb: 127/2021/CV-TOP ngdy 12/7/2021 dé tir chdi dé nghj tri¢u tip hop. Ngiy
21/7/2021, éng Trin Hng Tai — dai di¢n nhom cé ddng da giri vin ban yéu cau Ban Kiém
sodt thay thé H¢i ddng quan trj tri¢u tip hop PHPCD nhung Ban Kiém sodt khong trigu
tap hop PHDCD.

Vi viy, cin cir Diéu 140 Luit Doanh nghiép, Nhém ¢ dong dai di¢n Cdng ty tién
hanh triéu tip hop Pai hdi ddng cd ddng bét thudng ciia Céng ty CS phin Phin phdi Top
One.

Nhém cb dong kinh mdi Quy Cd dong dén dyr cude hop PHDCP duge té chitc voi
thong tin nhu sau:

1. Thoigian: 08 gidy 00 phit, Chi nh{t, ngdy 28 thidng 8 nim 2022

2. Dija diém hop: TAng 2, Téa nha CTIB, chung cu Hateco Apollo Xuin Phuong,
phudmg Phuong Canh, quin Nam Tir Liém, thanh phd Ha Ngi.

3. Thanh phliin tham dy: Tét ca cic ¢d dong s& hiru cé phin cia Cdng ty Cb phin
Phin phéi Top One c6 tén trong danh sich cb dong chét dén ngay 06/7/2022 do
Trung tim luru ky chimg khodn Vigt Nam cung cap.

4. N§idung cujc hop: Thdo lujn vi théng qua cic ndi dung thude thim quyén cta Pai
hdi ddng cd dong phd hgp véi quy dinh cia phap lujt va Diéu 1¢ cong ty. Cu thé:

- Mi&n nhi¢m va biu bé sung thanh vién Hji ddng quan tri;
- Mién nhi¢m va biu bd sung thanh vién Ban kiém soit;

- Cic ndi dung lién quan khic thudc thim quyén ciia Dai hji ddng cé dong.

5. TAili¢u giri kém:
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- Chuong trinh hop, c4c tdi li¢u sir dyng trong cudc hop va dyr thao nghj quyét déi
véi timg vin d¢ trong chuong trinh hop;

- Phiéu biéu quyét.
6. Cic vin de¢ khic:

Khi tham dyr dai héi, d& nghj Quy C& ddng holic ngudi duge iy quyén mang theo céc
tdi li¢u sau:

- Thu mdi dy hop;

- Chimg minh nhén dan/Cain cuéc cong din/Hj chiéu;

- Gidy ty quyén (néu 1A ngudi dugc iy quyén).

Moi thic mic (néu c6), Quy C déng vui long lién hé dén s6 dién thogi sau dé dugc
gidi dap: 0902 112 891

Rit mong Quy C& déng thu xép thdi gian dén dy diy du va ding gidy dé cuc hop
DHDCD durge to chire thanh cong!

Trén trong kinh moi /.
Noi nhin: NGUOI TRIEU TAP HQP
- Nhu Kinh gin;
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CHUGONG TRINH DAI HQI DONG CO DONG BAT THUONG NAM 2022
CONG TY CO PHAN PHAN PHOI TOP ONE

Thdri gian: 08 giy 00 pht, Chi nhit, ngay 28 thing 8 nim 2022
Djadiém: Ting 2, Toa nha CTIB, chung cr Hateco Apollo Xuin Phuomg, phuimg
Phuong Canh, quin Nam Tir Liém, thanh phd Ha Ngi.
Th¥igian |TT Niji dung di¢n bién Ngudi thye hign
I | Céng tic chuiin bj:
8h00 - 8h20 I | Dén ti€p dai bicu va ding ky c6 dong Ban tb chirc
Sh20-8h40 | 2 | pod o tr edich cd dong v phit ti ligu Ban kiém tra tr cdch cd
dong
Il | Khai mac:
8h50 - 9h00 1 | Khai mac, tuyén bo ly do, gidi thi¢u dai bicu Ban t6 chirc
9h00 -9h10 2 | Bao cdo két qua kiém tra tu cich c¢d déng tham | Ban kiém tra tr cdch )
dyr Dai hgi dong
9h10 - 9h25 3 | Gi6i thiéu va biéu quyét thong qua Chi toa cuje B b chitic
hop
9h25 —-9h35 4 | Chi toa chi djnh Ban thu ky
9h35 — 9h50 5 | Gidi thiéu va biéu quyét théng qua Ban Kiém
phiéu
9h50 — 10h00 6 | Biéu quyét thdng qua Chuong trinh va ndi dung | Chi toa
bing hinh thirc hop gic thé biéu quyét
1000 - 10h30 | 7 | Chii toa gidi thi¢u va biéu quyét théng qua
Chuong trinh hop va Quy ché 16 chirc Pai hoi
Il | N§i dung Dai hi:
10h30 - 12h00 | 1 | Thao lun cic van dé
12h00 - 12h20 | 2 ) _ Ban kiém tra tu céch cd
Théng qua két qua bidu quyét dong va kiém phiéu
12h20 - 12h40 | 3 | Théng qua Bién ban va Nghij quyét Dai hdi
12h40 - 13h00 | IV | Bé mac Pai h{i

NGUOI TRIEU TAP HQP
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phdc

GIAY UY QUYEN
Tham du hop Pai hdi dong coé dong bat thwong nim 2022
ciia Cong ty Cé phan Phan phéi Top One
(d6i véi c6 dong 1a ca nhén)

Kinh gitri:  Ban té chirc Pai hoi dong co6 dong bat thwong nim 2022 cia
Cong ty c6 phan Phan phéi Top One
BEN UY QUYEN:

TENCO AONE: <o Namsinh: ...............
CMND/CCCD/HO Chiéu $8: .....cvvevreerrineincirane e, 0 e e,
..................................................... CAP NQAY +vvvnenrerenenaneenanannnn

Dia Chi thONG U .o et re e reenes
$ ) E= Yo 01 [1=T 0 o R

BEN PUQC UY QUYEN

HO VATEN: i Gidi tinh: Nam/Nuw
Sinh ngay: ......ccoeevevecnene,

CMND/CCCD/HO Chi€U $8: -..oovvvevreerrereineeraee e O s
..................................................... CAP NQAY +vvvneneeenaneneeeanannnn

Dia Chi thrONG TrU: .ot
8 ) T= o 01 [1=T N o OO UU SRRSO

Bang van ban nay, Bén A uy quyén cho Bén B thuc hién cac cong viéc dugc ay
quyén sau:
1. NOI DUNG UY QUYEN:

Bén A la c6 dong so hitu ... c6 phan (bang chi:
.................................................................... cd phan), chiém ty 18 ..........%
(bang chir: ................... phan trim) vdn diéu 1é Cong ty C6 phan Phan phéi Top One.

Bén A dong y uy quyen cho Bén B thay mat Bén A tham dy, thao luén, néuy kién
va biéu quyét tat ca cac van dé (trong pham vi s6 ¢6 phan ma Bén uy quyén s& hitu) tai
cudc hop Pai hoi ddng c6 dong bat thuong cua Cong ty C6 phan Phan phdi Top One



duoc td chuc vao ngay 28 thang 8 nim 2022 theo quy dinh tai Biéu 1é Cong ty va quy
dinh phép luat.

2.

TRACH NHIEM THUC HIEN
Bén A chiu hoan toan trach nhiém vé viéc ay quyén nay;

Bén B cam két thuc hién nghiém chinh noi dung uy quyén va khong duoc ty
guyen cho Bén thu ba;

Bén A chiu trach nhiém trudc phap luat vé su ty quyén nay va cam két khong co
bat ky su khi€u nai nao vé sau.

THOI HAN UY QUYEN
Gidy uy quyén ndy c6 thoi han tir ngay ky cho dén khi hoan thanh cang viéc theo

noi dung uy quyen.

Gidy uy quyén nay duoc thanh 1ap 03 (ba) ban co gia tri phap Iy nhu nhau, moi

bén gitr 01(mot) ban, 01(maot) ban gui cho Cong ty C6 phan Phan phéi Top One.

Van ban nay dwoc ldp vao ngay.......thang ........ nam 2022
BEN UY QUYEN BEN PUQC UY QUYEN
(ky va ghi rd ho tén) (ky va ghi rd ho tén)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phdc

GIAY UY QUYEN
Tham du hop Pai hdi dong coé dong bat thwong nim 2022
ciia Cong ty Cé phan Phan phéi Top One
(d6i véi co dong 1a td chirc)
Kinh giri:  Ban to chire Pai hoi dong cé dong bat thwong nim 2022 ciia Cong
ty c6 phan Phan phéi Top One

BEN UY QUYEN:
TENCO AONE: <o
MA& 56 d0anh NGNIBP: ....cvvereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeiee e .
Dia Chi tru SO ChINN: oo e
Nguoi dai dién theo Phap TUAL: .....c..ooiiiece e

CRUC VUL oo

BEN PUQC UY QUYEN

HO VATEN: i Gidi tinh: Nam/Nuw
Sinh ngay: ......cccceevvevecnen,

CMND/CCCD/HO Chi€U $8: -..oovvvevreerrereineeraee e O s
..................................................... CAPNYAY ..o,

Dia Chi thrONG TrU: .ot
8 ) T= o 01 [1=T N o OO UU SRRSO

Bang van ban nay, Bén A uy quyén cho Bén B thuc hién cac cong viéc dugc ay
quyén sau:
1. NOI DUNG UY QUYEN:

Bén A la c6 dong so hitu ... c6 phan (bang chi:
..................................................................... co phan), chiémty 1 .......... %
(bang chir: .......coooeie phan tram) von diéu Ié Cong ty C6 phan Phan phéi
Top One.

Bén A dong y uy quyén cho Bén B thay mit Bén A tham du, thao luan, néu y kién
va biéu quyét tat ca cac van dé (trong pham vi s6 ¢6 phan Bén uy quyén so hitu) tai cudc

hop Pai hoi dong co dong bat thuong cua Cong ty C6 phan Phan phdi Top One dugc t6
1



chtc vao ngay 28 thang 8 nam 2022 theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va quy dinh phap

luat.

2.

TRACH NHIEM THUC HIEN

Bén A chiu hoan toan trach nhiém vé viéc ay quyén nay;

Bén B cam két thuc hién nghiém chinh noi dung ay quyén va khong duoc ty quyén
cho Bén thu ba;

Bén A chiu trach nhiém trudc phap luat vé su ay quyén nay va cam két khong co
bat ky su khiéu nai nao vé sau.

THOI HAN UY QUYEN

Gidy uy quyén nay cé thoi han tir ngay ky cho dén khi hoan thanh cong viéc theo

noi dung ay quyén.

Gidy uy quyén nay duogc thanh ap 03 (ba) ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau, mbi bén

giit 01(mot) ban, 01(mat) ban giri cho Céng ty C6 phan Phan phdi Top One.

Van ban nay dwoc ldp vao ngay....... thang ........ nam 2022
BEN UY QUYEN BEN PUQC UY QUYEN
(ky, ghi rd ho tén va déng dau) (ky va ghi rd ho tén)



CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2022
CONG TY CO PHAN PHAN PHOI TOP ONE

PHIEU BIEU QUYET
TN CO GONE: rvrrveveeeeeeeeseseee et ee et es s e s e es e s s s e s s s st e s e s en s et s an st e s sansan e seeneas
S6 CMND/CCCD/HO Chidu h0EC MSDIN: .....oovieveieeseeeeeeeeete et ses st
Ngudi dai dién theo Gy QUYEN (NEU COY: couvvevereeeceeieeeeeeeeesseseessee s ssesses s sees st ness s sesennes
S6 CMND/CCCD/Hb chiéu hoic MSDN (cua ngudi dai dién theo Gy qUYEN): ....c.ccveveeveeveeeeeeens
S6 luong c6 phan dang s& hitu: .................. cd phan, chiém ty 1 ......... % vén diéu lé
Cong ty Cb phan Phan phdi Top One
Cac noi dung biéu quyét:

STT Noi dung Tan Khéng Khéng
thanh | tan thanh | c6 y kién

1. | Mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri ddi vai:
- Ong Nguyén Hitu Khg;

- Ong Bd Xuan Long;

- Ong Nguyén Thé Trinh

2. | Bau bo sung thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky
2022-2027

3. | Mién nhiém thanh vién Ban kiém soat d6i véi:
- Ong Vi1 Van Hung;

- C)ng Pham Cao Cuong;

- BaNguyén Thi Nhj Huong

4. | Bau bo sung thanh vién Ban Kiém soat nhiém ky 2022
- 2027

5. |Cac van dé khac thudc tham quyén thdng qua cua
DPHDCD

Luu y vé cach thic biét quyét:
1. Cb dong cho y kién bang cach danh dau “X” vao cac 6 biéu quyét trong tng bén dudi

ting ndi dung biéu quyét néu trén;
2. Truong hop ¢ dong thay d6i y kién thi khoanh tron 6 da lya chon X va danh du “X”

vao 0 lya chon mai;
3. Truong hop co dong chon lai 6 da dugc khoanh tron thi to6 den 6 khoanh tron éy ‘

Ha Ngi, ngay ...... thang ...... nam 2022
C6 dong/ngwoi dai dién theo Gy quyén caa co dong
(ky va ghi rd ho tén)



QUY CHE
TO CHU'C PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2022
CONG TY CO PHAN PHAN PHOI TOP ONE

- Can cir Ludt Doanh nghiép nam 2020 va cdc van ban hwéng dan thi hanh;
- Can cir Piéu 1¢ ciia Cong ty Co phan Phan phai Top One;

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1.Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay &p dung cho viéc to chirc va diéu hanh cugc hop Dai hoi dong co dong bat
thuong nam 2022 (goi tat 1a Bai hoi) cua Cong ty Co6 phan Phan phoi Top One.

2. Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu cua co dong, dai dién co dong va cac bén
tham du Dai hoi, dieu kién, thé thic tién hanh Dai hoi va biéu quyét thong qua cac van dé
thuoc tham quyén cua Dai hoi.

3. Cb dong, dai dién Cé dong va cac bén tham gia Dai hdi cd trach nhiém thyuc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 2.Muc tiéu
1. DPam bao nguyén tic céng khai, minh bach.

2. Tao diéu kién thuan loi cho cong tac t6 chirc Pai hoi duoc thuc hién thanh cong va tuan
tha cac quy dinh caa phép luat.

CHUONG II

PIEU KIEN THAM DU DAl HOI, QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG,
CAC BEN THAM DU PAI HOI

Piéu 3.C4c hinh thirc tham dy Pai hai

Cb dong duoc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong cb dong trong cac
treong hop sau day:

- Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén bang van ban cho mot nguoi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;
- Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua gui thu, fax, thu dién ta.

Piéu 4.Quyén ciha Co dong khi tham duw Pai hdi

1. Co dong co quyén thao luan va biéu quyet tat ca cac van dé thudc tham quyén cua Dai
hoi dong ¢ dong theo quy dinh cua Diéu 18, Luat Doanh nghiép hién hanh, cac vin ban
quy pham phap luat c6 lién quan.

2. Co dong c6 thé tham dy Dai hoi dong co dong theo mét trong cac hinh thirc néu tai Diéu

3 Quy ché nay.

Trudng hop ¢ dong 1a to chirc khong c6 nguoi dai dién theo uy quyen theo quy dinh tai
Piéu 14 cua Luat Doanh nghiép thi uy quyén nguoi khac du hop Pai hoi ddng ¢ dong. Nguoi
duoc iy quyén t6i du dai hoi phai xuat trinh Gidy uy quyén theo quy dinh.

Co6 dong c6 so hiru dudi 10% tong s6 c6 phan phd thong duoc ty quyén t6i da mot ngudi
tham du hop Dai hoi dong c6 dong. Co dong cod so htu it nhat 10% dén dudi 50% tong so co

1



phan phé thong dugc uy quyén t6i da 03 nguoi tham du hop Dai hoi ddng c6 dong. C6 dong co
so hiru tor 50% tong sb ¢6 phan phd thdng trg 1én dugc uy quyen t6i da 05 nguoi tham du hop
Dai hoi ddng ¢b dong. Truong hop cb dong 1a to chuc cu nhiéu nguoi dai dién theo uy quyén thi
phai xéac dinh cu thé s ¢6 phan tuong ~ung cho mdi ngudi dai dién. Truong hop ¢ dong khong
xac dinh 30 ¢6 phan tuong wng cho méi nguoi dai dién theo uy quyen, so cb phan s& duoc chia
déu cho sé lugng nguoi dai dién theo uy quyén.

3.

C6 dong hodc ngudi dugc ty quyén tham du hop duoc thdng bao cong khai noi dung,
chuong trinh Pai hoi.

Tai Dai hoi, mdi co dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén khi téi tham du hop Pai hoi
dugc nhan 01 Thé biéu quyet 01 Phiéu biéu quyét sau khi ding ky tham du hop Dai hoi
vé6i Ban Kiém tra tu cach co dong.

Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén dén du Dai hoi sau khi cudc hop khai mac, c6
quyén dang ky ngay, sau d6 c6 quyen tham gia va biéu quyét ngay nhung Chu toa khéng
co trach nhiém dung Dai hoi dé cho nhiing c6 dong nay ding ky. Hiéu luc cua cac dot
biéu quyet da tién hanh trude do s& khong bi dnh huong. Ban Kiém phleu co trach nhiém
cong s6 ¢o phan c6 quyén biéu quyét cua cd dong dén muon vao tong s6 ¢ phan cod
quyén biéu quyét tai Pai hoi dé tinh ty Ié thdng qua cac noi dung biéu quyét & phan sau.

Piéu 5.Nghia vu ciia Co dong khi tham dy Pai hoi

1.
a.
b.

Cb dong hoic nguoi dai dién theo ty quyén dén dy Dai hoi mang theo gidy to sau:
Thu moi (néu cd);

Ban chinh Gidy ching minh nhan dan, thé cin cudc cong dan hoic Ho chiéu con hiéu
luc;

Ban chinh Quyet dinh cur nhén sy tham gia hop/Glay 1y quyén theo mau (Trudng hop
duoc ty quyén tham du Pai hoi: Truong hop Co dong 13 ca nhén thi vin ban uy quyén
phai duoc ky bai Co dong do; Truong hop Co dong 1a phap nhan/td chire thi van ban uy
quyén phai duoc dong dau va k)’/ boi dai dién theo phép luat cua phép nhan/tod chirc do);

Cb dong chi dugc chinh thic tham du va biéu quyét tai Dai hoi sau khi da thuc hién céac
thu tyc dang ky va chimg minh tu cch ¢6 dong hodc/va dai di¢n ty quyen cua minh la
hop I¢ véi Ban Kiém tra tu cach c¢6 dong.

Trudng hop ¢ dong da uy quyén cho ngudi khac ma khdng thong bao bang vin ban vé
viéc huy uy quyen thi ¢ dong d6 khi tham du Dal hoi khong dugc nhan Theé biéu quyét,
Phiéu biéu quet ya Phlqu bau cu tai Dal hoi néu ngudi dugc ty quyén caa ho da lam tha
tuc nhan Phicu biéu quyét va Phiéu bau ctr.

Nguoi duoc uy quyén tham du Pai hoi khong dugc uy quyén lai cho bén thi ba.

Trong thoi gian dién ra Dai hoi, ¢o dong/dai dién cua ¢ dong phai tuan theo s huéng
dan, diéu khién cua (;hﬁ toa, ton trong két qua lam viéc cua Dai hoi, tng Xir van minh,
lich su, khdng gay mat trat tu.

Co dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham du hop Dai hoi phai chap hanh nghiém
chinh Quy che nay, néu vi pham thi tuy theo muc d6 cu thé Chu toa s& xem xét va co
hinh thac xur 1y theo quy dinh tai Biéu 146 Luat Doanh nghiép hién hanh.

Piéu 6.Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach C6 dong

1.

Ban Kiém tra tu cach c6 déng tham du Pai hoi (Sau day goi tit 1a Ban Kiém tra tu cach
c6 dong) do Nhém c¢6 dong chi dinh ¢6 chirc nang va nhiém vu sau:



Kiém tra tu cach dy hop cua cic co dong va dai dién theo uy quyén cua co dong dua trén
cac tai licu ma ho xuat trinh: Kiém tra Chuing minh thu nhan dan/thé can cudc cong dan,
Ho chiéu, Thu moi hop, Giay uy quyen va cac tai liéu kem theo (néu co);

Phat cho co dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cua cac co dong Thé biéu quyét,
Phiéu biéu quyét, Phiéu bau ctr va céc tai liéu caa Dai hoi (néu co);

Tong hop két qua kiém tra va bao céo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cac cd
dong tham du Pai hoi.

Ban Kiém tra tu cach c6 dong co quyén 1ap bo phan gilp viéc dé hoan thanh nhiém vy
cua Ban.

Trudng hop ngudi dén du hop khong ¢6 day di tw cach tham dy Dai hi thi Ban kiém tra

tu cach ¢ dong co quyen tir chdi quyén du hop cia nguoi do, tir chbi cap Thé biéu quyét,
Phiéu biéu quyét, Phiéu bau ctr va phét tai liéu caa Pai hoi.

Piéu 7.Quyén va nghia vu cia Ban Kiém phiéu

1.

S N

j.

Ban Kiém phiéu c6 03 thanh vién, gom 01 Truong ban va 02 thanh vién do Pai hoi dong
o dong bieu quyet thong qua theo dé nghi cua Chu toa. Thanh vién Ban kiém phicu
khong duoc la nguoi c6 tén trong danh sach dé cir, ing cir thanh vién Hoi dong quan tri.

Ban Kiém phiéu c6 quyén lap mot bo phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu cua Ban;
Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:
Hudéng din c6 dong tham du Dai hoi cach sir dung Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét;

Hudng dan nguyén tac, thé I¢ bau cir thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat theo
Quy che dé cur, ung cur, bau thanh vién caa Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va cach sur
dung Phiéu bau crr;

Thuc hign viéc dém sd The bicu quyét theo timg loai: Tan thanh, Khong tan thanh,
Khong co y kién ngay sau khi Dai hoi biéu quyet;

Tién hanh thu, kiém dém Phiéu biéu quyét, Phleu bau cir cia cac co dong theo dung sb ¢o
phan c6 quyén biéu quyét, bau cir cua tirng ¢6 dong;

Ghi nhan két qua bicu quyét, bau cir cua cc co dong va dai dién co dong ddi véi cac van
de duoc lay y kien thong qua tai Dai hoi;

Tién hanh téng hop két qua kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu;

Béo cao két qua kiém phiéu trude Pai hoi;

Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bo phiéu biéu quyét, phiéu bau cir cho Thu ky
Pai hoi; va

Cung Chu toa Pai hoi xem xét va giai quyet khleu nai, to cao vé két qua biéu quyét, két
qua bau cir (néu co) va bao cao dé Pai hoi dong co dong quyét dinh;

Thuc hién cac nhiém vu duoc giao khéac.

Piéu 8.Quyén va nghia vu cia Chi toa

1.

Chu toa Dai hoi do Ban Té chirc Dai hoi dé cir va duoc Dai hoi biéu quyét théng qua, c6
chirc nang dieu khién Dai hoi.

Chu toa Dai hdi ¢ cac quyén va trach nhiém sau:

Chu tri, diéu khién Dai hoi; Chi toa tién hanh céc cong viéc can thiét dé diéu khién Dai
hoi mot cach hop 1€, ¢6 trat tu, va dam bao Dai hoi phan anh dwgc mong muon cia da so6
€6 dong tham du;



Ctr mot hoac mot sé ngudi 1am thu ky cudc hop, dé nghi Dai hoi dong c6 déng bau mot
hodc maot s6 nguoi vao Ban kiem phiéu;

Quyét dinh cua Chu toa Dai hoi vé van dé trinh ty, thu tuc hodc cac su kién phat sinh
ngoai chuong trinh cua Pai hoi s€ mang tinh phan quyét cao nhat;

Huéng dan Dai hoi thao luan, lay y kién biéu quyét cac van dé nam trong noi dung
chuong trinh cta Pai hdi;

Trinh dy thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;
Tra 1oi nhitng van dé do Dai hoi yéu cau;

Bat ctr IGc ndo, Chu toa c6 quyén tri hodn Pai hoi dén mot thoi diém khac tai mot dia
diém khéc (phu hop véi quy dinh cua Luét Doanh nghiép nam 2020 va biéu Ié cua Cong
ty C6 phan Phan phdi Top One) ma khéng can lay y kién ctia Pai hoi néu nhan thiy rang:

Hanh vi ciia nhimg ngudi c6 mit can tro hodc ¢6 kha nang can tré dién bién ¢ trat tu cua
cuoc hop; hoac

Sy tri hodn 1a can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi duoc tién hanh mét cach hop 18;
Chu toa Dai hdi ¢ quyén:
Y&u cau tat ca nguoi du hop chiu su kiém tra hoic cac bién phép an ninh khac;

Y&u ciu co quan ¢6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop, truc Xuat nhitng nguoi khong
tuan thu quyén diéu hanh cua chu toa, CO y gay rbi trat tu, ngan can tién hanh cudc hop
hodc khdng tuan tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi Dai hoi.

Piéu 9.Quyén va nghia vu cia Thu ky Pai hoi

1.
2.

Thu ky Pai hoi gdm 01 thanh vién do Cha toa Pai hoi chi dinh.

Thu ky Dai hoi thuc hiérl cac p@ng Vviéc trg gilp theo phéan cdng cua Chu toa Dai h@i‘nhu:
Ghi chép Bién ban vé dién bién cuoc hop Dai hcf)i, phan anh trung thuce, chinh xac, day du
noi dung Dai h(f)i, trong Bién ban va Nghi quyét Dai hoi; trinh bay trudc Pai hdi vé Bién
ban va Nghi quyét Dai hoi.

CHUONG III

TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Piéu 10. Piéu kién va cach thic tién hanh Pai hoi

1.

Cudc hop Dai hoi dong ¢o dong duoc tién hanh khi ¢6 s ¢6 dong du hop dai dién trén
65% tong sé ¢o phan co quyen biéu quyét theo danh sach cod dong co quyen tham du Dai
hoi. Ban Kiém tra tu cach co dong thong bao s6 lwong ¢ déng tham du, tong sb ¢o phan
c6 quyén biéu quyét ma cac co dong dai dién va ty 16 tham du dé Pai hoi c6 thé tién hanh
theo quy dinh.

Cudc hop Pai hoi du kién dién ra trong 4 ngay dén 01 ngay theo lich cu thé.

Pai hoi s& lan luot thao luan va thdng qua cac noi dung néu tai Chuong trinh Pai hoi
dong co dong bat thuong nam 2022.

Piéu 11. Chwong trinh, ndi dung 1am viéc cia Pai hdi

1.

Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai héi ddng (}6 dong thong qua ngay
trong phan khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd thoi gian doi vai cac ndi dung trong
chuong trinh hop.

Truong hop co thay d6i chuong trinh hop dé dugc gui kem theo thong bao moi hop cho
€0 dong, cac thay doi phai dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua.
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Piéu 12. Thao luan va chat van tai Pai hoi

1.

Cin ctr vao sb luong c6 dong tham dy va thoi lugng cho phép caa Pai hoi, Chu toa Dai
hoi c6 thé Iua chon phuong phap diéu khién cugc hop. Co dong tham du Dai hoi phat
biéu y kién thao luan, chat van bang cach gio tay dé nghi phat biéu va duoc sy dong y
cua Chu toa Dai hoi hodc dién vao Phiéu cau hoi giri cho Ban chu toa. Trong cling mot
thoi diém, chi cd mot sé ¢ dong duoc quyén phat biéu. Truong hop nhiéu cé dong co ¥
kién cling ldc thi Cha toa s& mai tuan ty tirng ¢6 dong trinh bay y kién caa minh.

Cb dong phat biéu ngan gon va tap trung vao ding ndi dung trong tdm can trao doi, phi
hop vé6i chuong trinh Pai hoi dd thong qua. Noi dung y kién dé xuét cua c6 dong khong
dugc vi pham phép luat, lién quan dén van d& ca nhan hoic vuot quéa quyén han cua
doanh nghiép. Chu toa Pai hoi ¢ quyén nhic nhd hoic dé nghi co dong tap trung vao noi
dung trong tdm can phat trién dé tiét kiém thoi gian va dam bao chat lwong thao luan.

Dai hoi thong nhit tong thoi luong phét biéu caa mot co dong téi da khong qua 5
phat/lan. Néu qué thoi luong nay, chi toa Dai hoi c6 thé yéu cau co dong 1ap cac cau hoi,
kién nghi thanh van ban, Ban Thu ky Dai hoi phai ghi nhan va Hoi dong quan tri trong
pham vi tham quyén caa minh sé tra 10i bang vin ban cho c6 déng trong thdi han 05 ngay
lam viéc ké tir thoi diém nhan duoc kién nghi cua co dong.

Piéu 13. Thé 1& biéu quyét va théng qua cac quyét dinh tai Pai hoi

1.
a.

Nguyén tic biéu quyét: C6 dong co thé biéu quyét thong qua cac hinh thuc sau:

Bicu quyét tryc tiép tai Dai hoi bang viéc sir dung The bieu quyét, Phiéu bicu quyét va
Phiéu bau cu;

Biéu quyét thdng qua Viéc cu ngudi uy quyen t6i du hop, khi d6 ngudi duoc uy quyén
tham dy Pai hoi va biéu quyét nhu hinh thirc ¢6 dong truc tiép du hop.

CaC’ Vanﬂde dugc thong qua tai Dai hoi phai dugc s6 co dong dai dién tir 65% téng sd
phiéu biéu quyet cua cac co dong tham dy dai hoi theo céc hinh thirc quy dinh tai Biéu 3
cua Quy ché nay chap thuan.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat duoc thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu theo quy dinh tai Quy ché tng cu, dé ctr va bau cir thanh vién
Hoi dong quan tri va Ban kiém soat dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua.

Hinh thirc biéu quyét, bau cur:

Dbi v6i The biéu quyét: biéu quyét theo pho thong dau phleu va khong phai thu vao
thing phiéu (Két qua dugc xac dinh duy trén sé luong Thé biéu quyét duoc gio 1én). Ap
dung trong cac truong hop sau:

Biéu quyét thong qua Quy ché to chirc Pai hoi
Bicu quyét thong qua Quy ché dé ci, tng cir, bau cir thanh vién Hoi dong quan tri va Ban
Kiém soat
Biéu quyét thong qua Chuong trinh Dai hoi
Biéu quyét théng qua Ban kiém phiéu
Biéu quyét thdng qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi
Co dong hodc nguoi duoc uy quyén du hop gio Thé biéu qyyét khi Chu toa lan luot dé
nghi biéu quyét: Tan thanh; Khéng tan thanh; Khéng co y kién.
Déi vai Phiéu biéu quyét: biéu quyét theo s6 c¢b phan dai dién.
Dé nghi c6 dong hodc ngudi dugc uy quyén du hop déanh dau X vao mét trong ba 6 can
biéu quyet: Tan thanh; Khdng tan thanh; Khong co y kieén.
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Co dong hodc nguoi dugc uy quyép du hop khong danh déu vao bét’ ky 6 nao hoac khéng
bo Phicu biéu quyét vao thung phiéu thi dugc xem la Khdng co y kién.

Trong truong hop ¢6 su lya chon nham Ian truée khi bo vao thing phiéu, co dong hoc
ngudi dugc uy quyen du hop c6 the lién hé véi Ban kiém phicu d€ xin cap lai Phicu bicu
quyet mai va phai nop lai Phiéu biéu quyét ca.

Doi véi Phiéu bau cir: Thyc hién theo Quy ché dé cw, tng cir, bau cir thanh vién Hoi
dong quan tri va Ban Kiém soét.

Nguyén tic xac dinh Phiéu biéu quyét hop lé:

Phiéu biéu quyét hop I8¢ theo mau in sdn do Ban to chirc phat ra, khong tay xoa, cao sira,
khong viet thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh, dugc 6 dong ky va ghi rd ho tén vao
Phiéu biéu quyét.

Phiéu bicu quyét chi duoc danh dau X vao mot trong 03 6 can biéu quyét: Tan thanh;
Khéng tan thanh; Khéng co y kién.

Phiéu biéu quyét khong co cac dic diém néu trén duoc coi la Phiéu biéu quyét khdng hop
é.

Nguyén tac thu, kiém phiéu va Iap bién ban kiém phiéu:

Sau khi hoan tat Phiéu biéu quyét, co dong hodc ngudi duoc iy quyén du hop bé Phiéu
biu quyet vao thung phicu da dugc niém phong. Viéc thu Phicu bi€u quyet ket thuc khi
Chu toa hoac Truong ban kiém phiéu théng bao.

Thii tuc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi két thic viéc bo phiéu.

Két qua kiem phiéu duoc 1ap thanh Bién ban c6 chir ky cua tat ca céc thanh vién Ban
Kiém phicu. Bién ban kiém phicu bao gom cac ndi dung chinh theo quy dinh cua phap
luat va duogc cong bo tai Pai hoi.

Khiéu nai vé viéc biéu quyét va kiém phiéu:

Moi khleu nai, thic mac vé viéc biéu quyét va klem phiéu (néu co) s& do Chu toa Pai hoi
giai quyét truéc khi Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong duoc cong bd.

Piéu 14. Bién ban hop Pai hai, dw thao nghi quyét Pai hoi

1.

Bién ban Pai hoi: Tat ca cac noi dung tai Pai hoi phé@ dugc Thu ky Pai hoi ghi vao bién
ban. Bién ban phai dugc doc va thong qua truac khi bé mac Dai hoi.
Cén ctr bién ban Pai hoi, két qua kiém phiéu bau cw, Thu ky Dai hoi s& tong hop sb ligu
va dua vao nghi quyét Pai hoi. Nghi quyét dugc doc va thong qua trudc khi bé mac Pai
hoi.
Bién ban, phu luc danh séch c6 dong dang ky du hop, toan van nghi quyét di dugc thong
qua va tai liéu c6 lién quan gui kem theo thdng bdo moi hop dugc Iuu gitr tai tru sé Céng
ty theo quy dinh.

CHUONG IV

PIEU KHOAN KHAC

Piéu 15. Truong hop té chire Pai hi khdng thanh

1.

Trudng hop cudc hop Pai hoi ddng cd dong bat thuong nam 2022 khdng tién hanh theo
quy dinh tai Diéu 10 va quy dinh tai Muc g khoan 2 Diéu 8 cia Quy ché nay thi viéc triéu
tap hop lan thir hai phai duoc thuc hién trong thoi han 30 ngay ké tir ngay cudc hop lan
thir nhat du dinh khai mac (theo Théng bao mai hop). Cudc hop cua Pai hoi lan thir hai



dugc tién hanh khi c6 s6 C6 dong du hop dai dién it nhat 51% tong so co phan cé quyen
biéu quyet.

Truong hop cudc hop triéu tap 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay thi duoc triéu tap lan thir ba trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay cudc
hop Ian thtr hai du dinh khai mac. Trong truong hop ndy, cudc hop cia Dai hoi duoc tién
hanh khong phu thudc va ) luong co dong hay dai dién uy quyen tham du va duoc coi la
hop 1¢ va c6 quyén quyét dinh tat ca cac van dé ma Pai hoi ddng cb dong 1an thir nhat co
thé phé chuan.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16. Diéu khoan thi hanh

1.

Quy ché nay gém 5 chuong, 16 diéu, dugc thong qua ngay .... thang .... nam ........ va
c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi biéu quyét théng qua.

Chu toa chiu trach nhiém diéu hanh Dai hi theo quy ché nay.

Céc ¢o dong hogc nguoi dai dién theo Gy quyen va nhiing nguoi tham du hop Pai hoi c6
trach nhiém thyuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHAN PHOI TOP ONE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 01/2022/INQ-PHPCP Ha Néi, ngay ... thang ... nam 2022
(ban dy thao)
NGHI QUYET

PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2022
DAl HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN PHAN PHOI TOP ONE
Can cu:
- Ludt Doanh nghiép nam 2020 va cdc vin ban hwéng dan thi hanh;
- Piéu 1é Cong ty C6 phan Phéin phoi Top One;
- Bién bdn hop Pai héi dong cé dong bat thiwong nam 2022 ciia Cong ty Co phan Phan
phéi Top One sé: ... [2022/BBH-DHDCD ngay ... thang ... nam 2022,
QUYET NGHI

Piéu 1. Thong qua viéc mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ddi voi cac 6ng/ba cé
tén dwoi day:

- Ong Nguyén Hiru Kha;

- Ong D4 Xuan Long;

- Ong Nguyén Thé Trinh.
Piéu 2. Thong qua viéc bau bo sung thanh vién Hgi dong quan tri nhi¢m ky 2022 - 2027.
Piéu 3. Thong qua viéc mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat ddi véi cac dng/ba c6 tén
dudi day:

- Ong Vil Vin Hung;

- Ong Pham Cao Cuong;

- BaNguyén Thi Nhi Huong
Diéu 4. Thong qua viéc bau bd sung thanh vién Ban kiém soat nhiém ky 2022 - 2027.
Piéu 5. Giao va iy quyén cho Hoi dong Quan tri nhiém ky 2022 — 2027 thwe hién sira
ddi, bé sung Piéu 18 Cong ty theo cac Nghi quyét ma PHPCD di dwoc thong qua va
theo quy dinh Luat Doanh nghiép 2020.



Piéu 6. Hoi dong Quan tri, cAc phong ban va ca nhan ¢4 lién quan chiju trach nhiém thi
hanh Nghi quyét nay.

Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: T/M. PAI HOI PONG CO PONG
- Nhur Diéu 6; Chii toa
- Luu VP./. (da ky)



